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¢ Metoda GTD pro planovani a prioritizaci ukolG

¢ "Druhy mozek" pro efektivni uklddani a zpracovani informaci
¢ Metoda Zettelkasten pro organickou spravu poznamek

o Chytré poznamky a indexace pro lepsi vyhledavani

¢ Vyuziti Office Lens a skeneru pro digitalizaci dokumenta

¢ Pokrocilé vyuziti OneNote pro organizaci a spolupraci
 Uvod do kurzu a zakladni principy umélé inteligence

* Sezndmeni s ChatGPT a jeho moznostmi

 Praktické aplikace umélé inteligence v rliznych oblastech

o Efektivni komunikace s ChatGPT pro zlepSeni produktivity

* Tvorba kreativniho obsahu pomoci ChatGPT

¢ Automatizace UkolU a procest pomoci umélé inteligence

e Interakce a zodpovidani otazek s realnymi priklady

* Tipy a triky pro efektivni vyuZiti umélé inteligence v praxi

o Zaklady umélé inteligence

* Aplikace umélé inteligence

 Pfinosy, hrozby, etické a socidlni aspekty

 Praktické vyuZiti generativni Al

¢ Budoucnost umélé inteligence

¢ Jedna chyba muZe ohrozit celou firmu — jak se véas pFipravit
¢ Vlysvétleni zakladnich termind a konceptl v oblasti kybernetické bezpe¢nosti,
které by mély byt znamy kazdému uZivateli

* Vyzvy a hrozby spojené s kybernetickou bezpecnosti

* Typické motivace utoénikd

* Ohrozené skupiny — déti, mladez a seniofi

* Bezpecné nakupy

* V¢asna ochrana — co zménit a jak

« Uvod do kyberprostoru a digitalnich nastrojt

o Zakladni hrozby a rizika online prostredi

* Bezpecné pouzivani hesel a sprava prihlasovacich udaja

® Rozpoznavani phishingovych utokl a podvodnych zprav

o Aktualizace softwaru a operacniho systému pro ochranu

* Bezpecné stahovani soubort a sprava antivirové ochrany

¢ Ochrana osobnich dat a soukromi online

* Bezpecné pouzivani socialnich siti a sdileni informaci

* Kyberneticka Sikana a prevence

* Sezndmeni s programem — Ucel, pracovni prostredi, zakladni nastaveni, pojmy
* Prace se soubory — vytvoreni, uloZeni, zobrazeni, vystupy

o Ukoly — zadani, poradi, manipulace, milniky, propojeni, opakovani
* Doplnéni tkolu — informace, hypertextové odkazy

® Zdroje — druhy, zadavani, pfifazeni k tkol

 Kriticka cesta — definice, kontrola, feseni

o Rizeni pribéhu — smérné plany, redlna data, sledovani stavu
¢ Nastaveni kalendara

* Tisk — mozZnosti, nastaveni, vlastni tisk

 Praktickd cvi¢eni



IT nastroje pro projektové fizeni MS Project pokrogili
MS Excel MS Excel — databazové tabulky a funkce
MS Excel Power Pivot a Power Query
IT nastroje pro prezentaci Power Bl reporty pro marketing i pro firmy

Informacni technologie a software 2latforma GreenOmeter - ESG, udrzitelnost a nefinanéni reporting
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* Nastaveni viceurovrovych planG projektu

* Analyza rizik a zvladani zmén ve slozitych projektech

¢ Pokrocilé moznosti filtrovéni a tridéni Gkold

* Pokrocila nastaveni a vyuZiti Gantt diagramu

* Optimalizace alokace zdrojt v rozsahlych projektech

* Prace s viceprojektovymi plany a portfolii projektd

* Pokrocilé moZnosti nastaveni sloupct a vlastnich poli

* Automatizace rutinnich tkolt pomoci makra a skriptt

 Efektivni vytvéreni a aktualizace projektovych pland pomoci importu a exportu
dat

o Sdileni a spoluprace v tymu

¢ Externi data

* Databazové tabulky

¢ Makra bez VBA

* Vyhledavaci funkce

¢ Databazové funkce

¢ Datovy model a jeho sprava pomoci dopliiku Power Pivot

¢ Pokrodila funkcionalita Power Pivotu

¢ Import dat z rGznych zdroja

¢ Nacitani, zpracovéni a ¢isténi dat pomoci dopliiku Power Query

® Prace s datovym modelem

o Zaklady nastroj Power Bl a jak ho vyuZit pro marketingové analyzy
* Nacitani a zpracovani dat z rdznych zdroju, jejich Gpravy a transformace pro
analyzu

o Zakladni vizualizace pro sledovani navstév, CTR, ROI

* Vytvareni komplexnich graf(, tabulek a map

¢ Detailni analyzy pomoci matic a kontingencnich tabulek

 Sdileni analyz ve firmé i mimo firmu

* Sprava opravnéni a zabezpeceni pro sdilené analyzy

® Prace s webovym uc¢tem Power Bl pro mobilni pFistup

 Uvod do problematiky EU Taxonomie, Materiality Assessment a CSRD
¢ |dentifikace a hodnoceni environmentalnich a socialnich aspektd
* Metody sbéru a analyzy relevantnich dat

 Stanoveni klicovych vykaznika (KPIs) a cil(

¢ Kontinualni monitorovani a reporty

¢ Vytvareni transparentnich a ucelenych reportl pro stakeholdery
* Sezndmeni s novymi poZadavky CSRD na reporting organizaci

« |dentifikace kli¢ovych informaci a dat potiebnych pro zpravu
 Praktické ukazky a priklady dobré praxe



IS ve stavebnictvi

IS ve stavebnictvi

Pramysl 4.0

IS ve stavebnictvi

Autodesk Revit — Zakladni krok ke stavebnimu designu

Autodesk Revit — tvorba rodin

Autodesk AutoCAD — Zakladni kurz

BIM - Parametry projektu s vyuZitim Informacniho modelu budovy,
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o Zakladni ovlddani programu — zpusoby komunikace s uzivatelem, chovani
pfikazu, kategorie objektd, discipliny

¢ Typy a spoluprace pohledi s modelem — pudorysy, pohledy, fezy, legendy, 3D
pohledy, vykazy, vykresy

* Menu programu, rodiny

¢ Techniky zaddvani, zakladani projektu a Sablony, vyskové Grovné (podlazi)
* Modulové osnovy, referencni roviny, prace s externimi referencemi a jejich
typy

* Fazovani projektu, varianty navrhu

* Spoluprace v tymu — centralni soubor (v siti, v cloudu, BIM 360)

* Konstrukéni prvky stavby — stény a obvodové plasté, dvere, okna, podlahy,
podhledy, schodisté, zabradli, strechy, mistnosti, terén, deska stavby
 Stafdz, vizualizace, popisky

* Vykazy a tabulky, vykresova dokumentace

* Revit a rodiny — co jsou to rodiny a k ¢emu se v Revitu pouZivaji

* UZivatelské prostredi editoru rodin — zékladni popis a odlisnosti oproti
projektovému prostredi

¢ Vytvoreni rodiny — prehled $ablon a k ¢emu slouzi

* Principy parametrizace — referencni ¢ary a roviny, koty a vazby

* Rozdéleni parametrl — instancni, typovy, projektovy, globalni a sdileny

* Tvorba jednoduché rodiny popisku

¢ Tvorba rodiny profilu

* Tvorba objektové rodiny — sloup, dvere, okno

¢ Vlyznamné doplriky Autodesku

* Popis obrazovky

* Zadavani prikazu (z ptikazového radku, z menu, pomoci zkratek Alt)

* Prace se soubory, pohyb po vykrese

* Kresleni objekt(, Gpravy objekt(

¢ Hladiny

* Text (fadkovy text, odstavcovy text, nastaveni styl textu)

o Srafovani (vychozi vlastnosti, kopie vlastnosti $rafy, samostatné $rafy,
asociativni Srafy, Uprava vlastnosti)

* Kétovani (nastaveni kdtovacich styll, kotovéani délek, obloukd, uhld, odkazy,
Uprava két, zména textu kdty)

* Bloky (vytvareni a vkladani blokd, ukladani blokd mimo vykres, Gpravy blokd,
editor bloka)

* Doplnujici funkce, tisk

 Uvod do BIM — principy, Géely uZiti informaci, legislativa: zakon o BIM, série
norem ISO 19650

* Verejné zakazky, zadavani, pozice BIM - BIM Protokol - pfilohy BIM protokolu
(EIR, preBEP, BEP)

 Uziti digitalniho informacniho modelovani staveb — prakticka ukazka

* Datova struktura DiMS - interoperabilita, proprietarni a oteviené datové
formaty

¢ Oteviend data — standardy OpenBIM buildingSMART (IFC)

¢ Datovy standard pro pozemni (DSS) a dopravni (DS SFDI) stavby; fazetovy
klasifikacni systém

* Management informaci o stavbach v praxi - vyuZiti CDE — prakticka ukazka
* Spolec¢né datové prostiedi CDE - informacni kontejnery, stavy; systémy pro
fizeni dokumentd (DMS)

* Role a kompetence pfi managementu informaci

¢ Implementace BIM do organizace




