Organizacni rad
Svazu podnikatelii ve stavebnictvi

Organizacni fad je vnitfni organizacni normou Svazu podnikatell ve stavebnictvi
(dale jen Svaz), ktera v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a Stanovami
upravuje organizaéni usporadani Svazu a vzajemnou soucinnost volenych i
jmenovanych organu a profesionalniho aparatu Svazu. Organizacni fad schvaluje,
méni a dopliuje pfedstavenstvo Svazu podnikatell ve stavebnictvi podle § 15 bod 9.
Stanov.

Clanek 1.
Organy Svazu

Funkce Svazu a plnéni jeho poslani zajistuji volené a jmenované organy, uzemni
utvary a profesionalni aparat Svazu.

Volenymi organy Svazu jsou:

Clenska schiize (§ 13 Stanov)

predstavenstvo (§ 15 Stanov)

kontrolni komise (§ 17 Stanov)

prezident a viceprezidenti (§ 15 bod 4 Stanov)
spravni rada (§ 16 Stanov)

vybory uzemnich utvara (§ 18 bod 9 Stanov)

A

Jmenovanymi organy Svazu jsou:

1. expertni skupiny a odborné komise (§16 bod 3 Stanov)
2. Smirc€i organ (§ 19 Stanov)

Plsobnost volenych a jmenovanych organ( je uvedena ve Stanovach Svazu.

Clanek 2.
Profesionalni aparat Svazu

K zajisténi Cinnosti a sluzeb Svazu zfizuje predstavenstvo profesionalni aparat.
Zakladnim ukolem profesionalniho aparatu je zpracovavat podklady a navrhy pro
fizeni aktivit Svazu v urovni volenych organu, podilet se na praci odbornych sekci a
expertnich skupin. Profesionalni aparat Svazu tvofi fidici a administrativni centrum



(ustfedi) v Praze a krajska pracovisté v krajich.

Ustfedi Svazu zahrnuije:

e Usek generalniho feditele

e uUsek technického feditele

o ekonomické oddéleni

e Institut vzdélavani SPS

e tajemnika Svazu

e poradce pro zahrani¢ni vztahy
e poradce pro legislativu

o tiskovou mluvci

o sekretariaty Svazu

Clanek 3.
Organizace a frizeni profesionalniho aparatu

1. Generalni feditel

V Cele profesionalniho aparatu Svazu je generdlni feditel jmenovany
prfedstavenstvem Svazu. Generalni feditel fidi chod aparatu Svazu, zodpovida za
jeho profesionalni odbornost, praci a plnéni ukolli danych predstavenstvem Svazu.
PIni ukoly uloZené prezidentem Svazu, zpracovava koncepce dalSiho rozvoje
¢innosti Svazu. Jako Clen predstavenstva zastupuje Svaz vuci partnerim v drovni
vlady, parlamentu, ministerstviim, odborim a externim organizacim. Z titulu své
funkce je viceprezidentem Svazu.

Pfimo personalné fidi:
o technického feditele
. vedouci ekonomického oddéleni

o feditele Institutu vzdélavani

Organizacné Fidi:
e zpracovani ekonomické politiky Svazu

e agendu pfedstavenstva a spravni rady

e navrhuje plan Cinnosti Svazu



« systém dalSiho vzdélavani manazerl a pfipravu k autorizaci inzenyru a
technikd pro Clenské firmy Svazu

o stanovuje mzdy a odmény pracovnikim profesionalniho aparatu
Svazu podle systému schvaleného pfedstavenstvem Svazu

o dinnost Institutu vzdélavani SPS

Zastupuje Svaz v ur¢enych pracovnich tymech RHSD a dalSich komisich a vyborech,
kam ho deleguje prezident Svazu.

2. Technicky reditel

je pfimo podFfizen generalnimu Fediteli,
odpovida za:

e aktivity spojené s Clenskou zakladnou, s jejim rozvojem, se sluzbami a
¢innosti Svazu

e fadné vedeni Clenské evidence Svazu a za systém vybéru ¢lenskych
prispévku

e Cinnost krajskych pracovist Svazu

e navrh mezd zaméstnancu krajskych pracovist, odmén mandataru a
metod hodnoceni jejich prace

e praci krajskych stavebnich spolecnosti

e poskytovani sluzeb pro ¢lenské firmy Svazu

e Cinnosti souvisejici s otazkami technické politiky ve stavebnictvi,
bezpelnosti prace, zaméstnanosti a vzdélavani, zaméstnanecké
politiky, kolektivni vyjednavani s odbory

o zpracovani podkladd a stanovisek ktechnickym normam a
technickym pravnim pfedpisim.

Technicky feditel zastupuje Svaz pfi jednanich s partnerskymi organizacemi a urady
statni spravy v zalezitostech tykajicich se Cinnosti, za které zodpovida.



3. Vedouci ekonomického oddéleni

je pfimo podfizen (a) generalnimu fediteli,
odpovida za:

ekonomickou €innost a péci o finan&ni prostfedky

sestaveni a zpracovani navrhu rozpoctu Svazu na pfislusné obdobi a jeho
predlozeni generalnimu feditel

zpracovani pfehledd o Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu, véetné
navrhl na opatfeni

kvalitni zpracovani podkladu pro pfedstavenstvo, kontrolni komisi a
spravni radu

pfedepsanou archivaci mzdovych a uc€etnich dokladu.

V ramci ekonomické Cinnosti zajistuje zejmeéna:

prubézné zpracovani prijmovych a vydajovych polozek finanéniho
rozpocCtu Svazu

vedeni uc€etni evidence podle pfislusnych predpisu

vesSkeré finanéni operace vcetné likvidace cestovnich nahrad
s vyjimkou pokladni €innosti

vedeni fadné evidence majetku Svazu a jeho inventarizaci

mzdovou agendu v€. odvodu na socialni, zdravotni pojisténi, statni
politiku zaméstnanosti a zaloh dani z pfijmu fyzickych osob.

4. Reditel Institutu vzdélavani SPS

je pfimo podfizen generalnimu fediteli,
odpovida za:

¢innost Institutu vzdélavani, ktery ma postaveni oddéleni ustfedi Svazu
realizaci vzdélavacich programu, které byly schvaleny pfedstavenstvem
nebo spravni radou Svazu

za spolupraci Svazu v mezinarodnich programech rozvoje lidskych zdrojl
a ve spole€nych programech socialnich partnert financovanych z ESF
ekonomicky optimalni vysledky oddéleni

za podavani prubéznych informaci o Cinnosti oddéleni pro exekutivu a
predstavenstvo Svazu

za Cinnost Sektorové rady pro stavebnictvi k programim NSK a NSP



za zajiSténi adresné urCenych ukoll souvisejicich se vzdélavanim

pracovnikl ve stavebnictvi, rozvojem odborného a u¢hovského Skolstvi

5. Tajemnik Svazu

je pfimo podfizen prezidentovi Svazu,
odpovida za:

pfipravu a kompletaci podklad(l pro ¢innost predstavenstva a spravni
radu

pFipravu podkladu pro vystoupeni a prezentace prezidenta
vyfizovani korespondence prezidenta v rozsahu povéfeni
koordinaci ¢innosti PR agentur pfi akcich Svazu

spolupraci s externimi organizacemi pfi tvorbé podkladu pro Svaz
(napf. Deloitte, URS, CSU)

zpracovani a vyhodnocovani statistickych udaji z odvétvi stavebnictvi
pro potfeby Svazu

spoluucast pfi medialni komunikaci

vykon funkce spravce Systému certifikovanych stavebnich dodavatelu

6. Tiskova mluvCi

je podfizena pfimo tajemnikovi Svazu,
odpovida za:

vysokou uroven komunikace s vefejnosti, zejména za odbornou
spolupraci se sdélovacimi prostfedky

za spolupraci s redakci Casopisu Stavebnictvi

organizaci tiskovych konferenci

zpracovani tiskovych zprav a prohlaseni

aktualni a uplny pfehled informaci na webovych strankach Svazu
zpracovani denniho monitoringu tisku

vydavani elektronického Ctvrtletnik( Newsletter



7. sekretariaty Svazu

a) sekretariat prezidenta Svazu
e vede agendu programu jednani prezidenta Svazu

e zajiStuje archivaci spisové dokumentace jednani prezidenta
e pfebira, eviduje a odesila korespondenci prezidenta Svazu

e plni operativni ukoly podle pokynu prezidenta Svazu

b) sekretariat generalniho reditele

o zabezpecCuje administrativni prace vcetné kompletace podkladd pro
jednani organu Svazu a potfeby generalniho feditele

« vede evidenci volenych a jmenovanych organu Svazu

o zajiStuje organizacné technickou pfipravu zasedani organt Svazu
« vede agendu generalniho feditele Svazu

e provadi spisovou sluzbu Svazu kromé posty urené prezidentovi
« zajiStuje archivaci statutarnich listin Svazu

e vede a prubézné doplriuje clenskou evidenci v€etné prehledd o
placeni ¢lenskych pfispévku

o zabezpeluje predavani zakladnich informaci o Clenské zakladné
Svazu generalnimu fediteli Svazu

o zabezpeluje tisk hromadnych materiald vydavanych pro clenskou
zakladnu Svazu

e plni operativni ukoly pfi fizeni krajskych pracovist

o podle pokynl generalniho feditele zajiStuje pfedavani informacnich
dokumentl pro ¢leny Svazu k jejich publikaci na internetu

o zajiStuje odbér periodik

o zabezpecuje pokladni Cinnost

o zabezpecuje vykon hospodarské spravy Svazu

o zajiStuje administrativni sluzby pro technického feditele Svazu.
Sekretariaty prezidenta a generalniho feditele Ize podle potfeby ucelné spojovat.

Sekretariaty zajistuji v ramci svého zarazeni agendu tuzemskych sluzebnich cest
pracovnikl pfisluSného Useku. Sekretariaty jsou vzajemné zastupitelné.



Clanek 4.
Krajska pracovisté Svazu

Krajska pracovisté Svazu jsou zakladana rozhodnutim pfedstavenstva v krajskych
méstech, pfipadné v dalSich mistech s vyS8Si koncentraci stavebniho podnikani. V
jejich Cele stoji krajsky manazer.

Svaz koordinuje ¢innosti Krajskych stavebnich, spole€nosti a zajistuje zpétnou vazbu
stavebni vefejnosti k informacim pro formovani a sjednocovani stanovisek
k vyznamnym dokumentum. Krajskd pracovisté spolupracuji s partnerskymi
organizacemi v regionech a vytvafri sit sluzeb pro ¢lenskou zakladnu, jejiz rozsah je
dan potfebami &lenskych firem, a finan¢nimi i organizacnimi moznostmi Svazu.
Krajské manazery fidi technicky feditel Svazu. Technicky feditel svolava pravidelné
porady krajskych manazeru k projednani aktualnich otazek v €innosti Svazu.

Clanek 5.
Podpisové pravo a zastupovani
Podpisovani dokumentu tykajicich se €innosti Svazu stanovi Podpisovy fad Svazu.
Zakladni vzajemna zastupitelnost je stanovena takto:

Zastupitelnost vedoucich zaméstnancu:

e prezidenta Svazu zastupuje v plném rozsahu generalni feditel,
viceprezidenti pak podle pusobnosti

e generalniho feditele zastupuje jim urCeny zameéstnanec.

Clanek 6.
Porady vedoucich pracovniku aparatu Svazu

Podle rozhodnuti prezidenta Svazu se konaji porady vedeni Svazu, kterych se
uCastni generalni Feditel, technicky feditel a tajemnik Svazu, pfipadné dalSi
zaméstnanec profesionalniho aparatu Svazu dle charakteru projednavanych ukold.
O ucasti téchto zaméstnancl rozhoduje prezident Svazu na navrh generalniho
feditele.

Pro dosazZeni koordinace a vzajemné informovanosti profesionalniho aparatu Svazu
se konaji podle potfeby operativni porady, které Fidi generalni feditel. Stalymi
ucastniky jsou: technicky Feditel, tajemnik Svazu a vedouci ekonomického oddéleni;
pfizvani mohou byt podle potfeby dalSi zaméstnanci ustfedi Svazu.



Clanek 7.
Zavérecna ustanoveni organiza¢niho radu

Tento Organizacni fad byl schvalen na zakladé usneseni valné hromady ze dne 23.
11. 2016 schuzi pfedstavenstva Svazu dne 27. 4. 2017
Timto dnem nabyl ucinnosti.

Priloha:

Organizacni schéma Svazu



