Podpisovy rad

Svazu podnikatelu ve stavebnictvi

Podpisovy fad je vnitfni organizaéni normou Svazu podnikatelt ve stavebnictvi (dale
jen Svaz), ktera stanovuje v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy,
Stanovami Svazu a ostatnimi vnitfnimi pfedpisy, opravnéni ¢lena volenych organu a
vedoucich zaméstnancl Svazu ve funkcich dle Organiza¢niho fadu, k podepisovani
pisemnosti jménem Svazu.

Podpisovy fad schvaluje, méni a doplfiuje pfedstavenstvo Svazu podle §15 bod 9
Stanov Svazu.

Podpisovy fad je zavazny pro Cleny vSech organd Svazu, zaméstnance a ostatni
osoby jednajici v plné moci v zajmu Svazu.

Clanek 1.
Volené organy Svazu

Volené organy Svazu jsou:
¢lenska schiize
predstavenstvo
kontrolni komise
spravni rada

vybory uzemnich utvart

agrwnE

Jmenovanymi organy Svazu jsou:
1. expertni skupiny a odborné komise (§ 16, bod 3 Stanov)
2. Smirci organ (§ 19 Stanov)

Ukoly a postaveni jednotlivych organi a osob uréuji  Stanovy, Organizaéni a
Jednaci fad Svazu.

Clanek 2.
Zastupovani Svazu

Za Svaz mohou jednat a zavazovat jej k pravim a povinnostem:

e samostatné prezident Svazu a generalni feditel,

e viceprezidenti (vrozsahu stanoveném predstavenstvem, nebo prezidentem
Svazu)

e ostatni Clenové predstavenstva jednaji vzdy minimalné 2 soucasné

e ostatni osoby jen na zakladé zvlastniho povéreni.

Jednani ¢lena voleného organu nebo zaméstnance Svazu zavazuje Svaz v plném
rozsahu vici tfetim osobam a to zejména v pfipadech, kdy jejich jednani vyplyva
pfimo z organizaCnich norem Svazu nebo je ztitulu jejich funkéniho zarazeni v
konkrétnim pfipadé obvyklé. Pfi prekroCeni svého jednatelského opravnéni
odpovidaji ¢lenové volenych organi a zaméstnanci Svazu za Skodu podle obecné
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zavaznych pravnich predpisu z oblasti obanského a pracovniho prava. Svaz
neodpovida za zavazky vzniklé jednanim vySe uvedenych osob, které prekrocili
svou pusobnost, pouze v pfipadé, Ze tfeti osoba o tomto prekroCeni védéla nebo
méla ¢i mohla védét.

Toto ustanoveni plati pfiméfené i pro osoby jednajici na zakladé piné moci.

Clanek 3.
Jednani na zakladé pIné moci

Ve vécech Svazu mohou jednat i jiné osoby, které nejsou &leny volenych organu ani
zaméstnanci Svazu. Tyto osoby mohou jednat pouze na zakladé plné moci udélené
prezidentem nebo generalnim feditelem Svazu.

Zplnomocnéna muzZe byt pouze osoba bezuhonna, zpusobila k pravnim ukonim.
Zplnomocnéni se muze tykat jednotlivého pravniho ukonu (plna moc jednorazova)
nebo opakujicich se pravnich ukonu téhoz druhu.

PIna moc opraviujici ke vSem ukonu tykajicim se ¢innosti Svazu (generalni plna
moc) mUze byt udélena pouze se souhlasem predstavenstva Svazu.

PIna moc muze byt udélena nejvyse na dobu 1 roku.

Plna moc musi obsahovat oznacCeni osoby, ktera plnou moc udélila, oznaceni
(identifikaci) osoby zmocnéné k provedeni pravniho ukonu (ukonu), druh pravniho
ukonu, dobu platnosti plné moci. PIna moc musi byt podepsana opravnénou osobou
a opatfena dolozkou, ktera potvrzuje, Ze zmocnéna osoba plnou moc pfijima.

Clanek 4.
Podepisovani pisemnosti

Pisemnosti podle €l. 2 se podepisuji tak, Ze ke svému napsanému jménu a funkci
pfipoji podpis:

e prezident

generalni Feditel

zaméstnanec profesionalniho aparatu povéreny k urcitému ukonu

ostatni osoby s uvedenim opravnéni k jednani (Cl. 3).

1. Pisemnost zasadné podepisuje pouze jedna osoba s vyjimkou pisemnosti, které
musi byt podle tohoto Podpisového Ffadu nebo vnitiniho pfedpisu Svazu
podepsany vice osobami. Podepisuje se original a kopie, majici platnost originalu.

2. V nepfitomnosti nadfizeného podepisuje pisemnosti povéfeny zastupce s plnou
odpovédnosti. Ke jménu a funkci nadfizeného pfipoji svlj podpis a doplni dolozku
V. zZ.5

3. Nadfizeny muze podfizenému povéfenému zastupovanim v dobé své
nepfitomnosti rozsah opravnéni k podepisovani pisemnosti omezit.

4. Kazdy zpracovatel pisemnosti, kterou podepisuje nadfizeny, ovéfuje spravnost
Cistopisu parafou na kopii (na pravé strané pod textem).

5. Otisk razitka Svazu tvofi soucast identifikace pisemnosti na externich
pisemnostech. V internim styku se razitka nepouziva.

6. Zhotoveni razitek zajiStuje sekretariat generalniho feditele. Tento sekretariat
rovnéz eviduje jednotliva razitka a pfedava je zaméstnancim proti podpisu. Je-li
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zhotoveno vice exemplafu téhoz razitka, musi byt opatfeno v textu evidenénim
cislem.

Clanek 5.
Opravnéni k podpisu

Prezident Svazu podepisuje:

e veskeré pisemnosti adresované statutarnim zastupcim jinych organizaci a
spravnim urfaddm

e dulezité obchodni a jiné smlouvy a dohody Svazu s jinymi subjekty

e jmenovani a odvolani generalniho feditele Svazu

e veskeré pisemnosti, jimiz se vykonava usneseni ¢lenské schliize a rozhodnuti
predstavenstva Svazu

e vnitfni pfedpisy (organizacni normy) Svazu

e pisemnosti v bankovnich, finan€nich, ¢i jinych obdobnych zalezitostech pokud
presahuji pusobnost generalniho feditele

o veSkeré dalSi pisemnosti, u kterych si to vyhradil

Generalni feditel podepisuje:

e veSkeré pisemnosti, jejichz obsah a druh odpovida plsobnosti generalniho
feditele stanovené Stanovami a Organizacnim fadem Svazu

e jiné pisemnosti dle povéfeni prezidentem Svazu

e pisemnosti zpracované podfizenymi zaméstnanci, jejichz podpis si vyhradil

Technicky feditel podepisuje:
e pisemnosti a doklady z oboru své plsobnosti stanovené Organizaénim fadem
Svazu

Ostatni vedouci zaméstnanci profesniho aparatu podepisuiji:

e pisemnosti, jejichz obsah a druh odpovida jejich pusobnosti podle vnitfnich
pfedpist Svazu, zejména Organizacnimu fadu nebo popisu pracovni pozice
(pracovni naplné)

e jiné pisemnosti v ramci zvlastniho povéfeni udéleného prezidentem nebo
generalnim feditelem

Predseda Stavovského soudu podepisuje:

e zapisy z jednani Smir¢iho organu

e zavazna stanoviska Stavovského soudu k vysledku FeSeni sporl mezi
¢lenskymi organizacemi Svazu ve véci porusovani etickych zasad podnikani.

Clanek 6.
Specificka pravidla podepisovani

1. Pokladni doklady podepisuje vedouci ekonomického oddéleni a pokladni.
2. Bankovni doklady a zaruéni listiny podepisuji podle podpisového vzoru u banky
prezident, nebo generalni feditel a vedouci ekonomického oddéleni.
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3. Ugetni a statistické vykazy podepisuje generalni feditel a vedouci ekonomického
oddéleni.
4. Pracovnépravni a mzdové doklady:

e vSechny pisemnosti pracovnépravniho charakteru zameéstnancl
profesionalniho aparatu, jmenovani a odvolavani ¢lenu expertnich skupin
podepisuje generalni feditel

e mzdové listy, kromé& zaméstnance, a vyplatni listiny podepisuje vedouci
ekonomického oddélenti,

e rozhodnuti o pfiznani prémii a odmén podepisuje prezident nebo generalni
reditel.

Clanek 7.
Zvlastni ustanoveni

1. Clenové volenych organti a zaméstnanci Svazu nesmi podepisovat jménem
Svazu pisemnosti tykajici se jejich osoby nebo osob jim blizkych.

2. Opravené pisemnosti podepisuji zasadné stejné osoby, které podepsaly plvodni
znéni.

Clanek 8.
Zavérecéné ustanoveni Podpisového radu

Tento Podpisovy fad byl schvalen predstavenstvem Svazu podnikatell ve
stavebnictvi dne 27. dubna 2017 a timto dnem nabyl ucinnosti.
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