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PS 004 - Postup pri posouzeni kvalifikace
a pri vydani certifikatu

1) Utastnici certifikace

Certifikaci stavebnich dodavateli se rozumi ¢innost, pii které akreditovany certifikacni organ
pro kvalifikaci posuzuje, zda a jak zadatel o certifikaci spliiuje prokdzani kvalifikace,
stanovené v zakon¢ ¢.134/2016 a v Pravidlech systému certifikovanych stavebnich
dodavatelt, definovanych v dokumentu PS 003 Kvalifikace.

Zadatelem je fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera usiluje o ziskani certifikdtu od
certifikacniho organu pro kvalifikaci k prokazani kvalifikace pro vefejné zakazky na stavebni
prace.

Certifika¢ni organ pro kvalifikaci (COK) je subjekt, ktery je uznan jako odborné zptisobily a
spolehlivy pro provadéni kvalifika¢niho fizeni. Pro svoji ¢innost ma vydané osvédcéeni o
akreditaci od Ceského institutu pro akreditaci. Se spravcem systému ma uzavienou smlouvu
o nalezitostech, souvisejicich s Pravidly systému. Pfed zapocetim své ¢innosti je povinen
oznamit ziskani akreditace spravci systému a dolozit ji platnym osvéd¢enim o akreditaci S
piilohou jako diukaz jeho zpusobilosti, Ze jeho postupy jsou v souladu s Pravidly systému a
s evropskymi poZzadavky na certifikacni organy. Osvédceni s pfilohou piedlozi COK Radé
pro kvalifikaci a po projednéni je zapsan do evidence vydavatell certifikatd (certifikacnich
organt pro kvalifikaci) v informa¢nim systému spravce systému.

V Systému certifikovanych stavebnich dodavatelt je COK vykonnym organem, ktery podle
zasad zakotvenych v Pravidlech systému zabezpecuje certifikaci stavebnich dodavatell.
Cinnost tohoto organu ¥idi jeho vedouci, ktery zaroveii odpovida za plnéni podminek
akreditace. Veskeré postupy COK, které upravuji certifikaci stavebnich dodavatelli, jsou
soucasti dokumentace COK, kterd je na vyzadani poskytnuta k nahlédnuti kazdému klientu
(stavebnimu dodavateli) nebo Rad¢ pro kvalifikaci.

2) Postup certifikace

Stavebni dodavatel, ktery chce byt certifikovan, si zvoli podle seznamu vedeném Vv evidenci
vydavatell certifikata (certifikacnich organti pro kvalifikaci) subjekt, u kterého bude probihat
proces jeho certifikace. ZaSle mu zadost o certifikaci spolu s pfislusnou dokumentaci (viz
Priloha k PS 004 - Dotaznik pro kvalifikaci stavebnich dodavatelti). COK jeho zadost
zaeviduje.
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V prubéhu kvalifika¢niho procesu COK provétuje zadost o kvalifikaci a ostatni dokumenty a
posuzuje, zda a v jakém rozsahu zadatel vyhovuje podminkam a kritériim a spliiuje vSechny
nalezitosti, které Pravidla systému predepisuji. Provérku plnéni provadi jednak posuzovanim
vSech predlozenych dokumentii, zdznaml a referenci, ddle auditem v sidle Zzadatele,
namatkovym ovétenim piredlozenych referenci a piipadné posouzenim sytému fizeni na
nékterych jeho stavbach. V priib&hu probihajiciho certifikaéniho procesu ma CIA pravo jeho
kontroly.

Prokéze-li stavebni dodavatel splnéni rozsahu pozadavki na kvalifikaci dle Pravidel systému,
pfeda mu COK certifikat jako dikaz o splnéni kvalifikace. Certifikat nahrazuje prokazani
splnéni kvalifikace v rozsahu v ném konkrétn¢ uvedenych udajti. (Obsah a forma certifikatu
viz dokument PS 005 Certifikat vcetné pfiloh.) VSechny vydané certifikaty eviduje
certifikacni organ ve svém informacnim systému. Platnost certifikatu je ode dne vydani.

Posouzeni splnéni kvalifikace realizuje COK za tplatu. VySe tplaty se vypocitava podle
platného Ceniku sluzeb SCSD vydaného SPS. Souéasti zakladniho poplatku je i poplatek za
registraci v evidenci vydanych certifikatii a evidenci certifikovanych stavebnich dodavatelt,
kterym byl certifikat vydan.

3) Vydani certifikatu

Stejnopis certifikatu zasila COK ihned po vydani spravei Systému, ktery provede do péti dnil
jeho zapsani do evidence vydanych certifikati a certifikovanych stavebnich dodavateld,
kterym byl certifikat vydan. Evidence certifikovanych stavebnich dodavatelti obsahuje
seznam vSech vydanych certifikati s uvedenim podstatnych dajt. Je soucésti informacniho
systému Svazu podnikatelti ve stavebnictvi v CR, je vefejn& p¥istupny dalkovym bezplatnym
pristupem na adrese Www.sps.cz.

Certifikovanému stavebnimu dodavateli je spravcem systému zaslano Osvédceni o zapisu do
evidence vydanych certifikatl a certifikovanych stavebnich dodavateld, kterym byl certifikat
vydan. Rada pro kvalifikaci jako poradni organ spravce systému na svém nejbliz§im zasedani
tento zapis projednd. Vedouci COK informuje o pribéhu a vysledcich certifikacniho procesu
a zodpovi ptipadné dotazy ¢lenti Rady. Ti mohou vznést pfipominky a vyhrady vici vysledku
certifikace, které piedaji COK pisemné s kopii pro CIA. COK je povinen provéfit a v ptipadé
opravnénosti pozmeénit rozsah jiz vydaného certifikatu nebo rozhodnout o jeho odejmuti. O
vysledku provéfeni informuje Radu pro kvalifikaci a CIA.

COK rozhodne nevydat certifikat, pokud zjisti, Ze dodavatel nesplituje podminky pro jeho
vydani, nebo pouzil jako podklady pro vydani certifikatu doklady ¢i informace, které se
ukazaly jako nepravdivé ¢i neuplné. COK je opravnén rozhodnout o pozastaveni platnosti
nebo odejmuti certifikatu dle pravidel uvedenych v dokumentu PS 005.

Stavebni dodavatel ma pravo podat pisemnou ndmitku na prabéh certifikace a proti
rozhodnuti COK nevydat certifikat, nebo ho odejmout.

V L stupni je to zadost vedoucimu COK o prezkoumani opravnénosti rozhodnuti. COK
neprodlen¢ informuje Radu pro kvalifikaci o namitce a rovnéz o zpusobu a vysledku jejiho
vytizeni.

V ptipadé, ze namitka nebyla uspokojivé v I. stupni vyfizena, ma dodavatel moznost podat
odvolani Odvolacimu vyboru, ktery je vykonnym organem pro odvolani ve II. stupni. COK je
povinen zdlvodnit své rozhodnuti a poskytnout Odvolacimu vyboru potiebnou dokumentaci
k posouzeni odvolani.
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4) Certifikace zahrani¢niho dodavatele

V ptipad¢ certifikace zahranicniho dodavatele plati stejnd pravidla. Zahrani¢ni dodavatel je
povinen dodrzet postupy stanovené v Pravidlech systému.

Certifika¢ni organ pro kvalifikaci neni opravnén pozadovat po dodavateli se sidlem v jiném
Clenském staté vice dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace nez po osobé se sidlem v
Ceské republice.

Veskeré doklady se predkladaji v originale s ufedné oveéfenym piekladem nebo ovéienou
kopii originélu s ifedné oveéfenym piekladem. Vypis ze zahrani¢niho seznamu ¢i zahrani¢ni
certifikdt nelze pouzit jako doklad pro zapis do evidence certifikovanych stavebnich
dodavateli, kterym byl certifikdt vydan vramci Systému certifikovanych stavebnich
dodavateli.

Souvisejici dokumentace k PS 004:

Ptiloha: Dotaznik pro kvalifikaci stavebnich dodavatelt
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